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1. Lépés: A Kulcs eldallitasahoz sziikséges elsd 1épésben a regisztraciot a NAV Online Szdmla
rendszerében kell végrehajtani a www.onlineszamla.nav.gov.hu oldalon.
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Tisztelt Latogaténk!
Uavizaljuk az Online Szamia feliletén!

Az altalanos forgaimi adorol szolo 2007, avi CXXVII, torveny 2018, julus 1-étdl hatalyos 10. szamu mellékleteben
foglaltak szernt adatszolgaltotdsi kotelezettség terhali az adoalanyt a legalabb 100 ezer forint atharitott altalanos
forgalme adot tartalmazd, belfoldi adazok kozotti Ugyletesdl kallitott szamlarol

Téjékoztatuk, hogy &z eldbbiekben hivatkozott adatszolgaltatds| kotelezettség jelen fellletUnkon, az Online Szamia
rendszeren keresztld teljesithetd

Az adatsrolgiltatasi kblelezeltsdgoel 0ss2efiggl részietes szabilyokrél bdvebben tajikoziatdinkbon olvashat

Az Online Szamia rendszer hasznalatahoz, azaz oz adatszolgaltatasi kotelezettség telfjesitéséhez eldfeltétel az addzo
egyszen regisziracioja

Az adetszolgaltatds! kotelezettséggel, & regiszirdcioval kapcsolatban segitség kérhetd & NAV Infovonalan (1819
telefonszam, 7. mendpont, 1. almendpont - Jogszabdly értelmezése, 2. almendpont - Informatikal segitségnyujtas)
vagy irdsban a Mitpalwew «hu/nav/eayyfx yt eléréss Ot alatt a levélklidés funkciondl a _Szamia
adatszolgditatds, jogértelmezés| kérdések® vagy a ,Szémla adatszolgaftatas, Informatikal problémak® targy
kivalasztasaval

Hivatalunk a tovabbiakban is lehetdséget biztosit arra, hogy & s28mlézd programok feges210i tes2telhessék az dlaluk rendszer-rendszer kapesolatial, elektronikus szabvénylzenetben kidott széamlsadatok
fogadasésa szolgald informatikai rendszert. A teszteléshez is s20ks6ges & regisztracio elvigzése. Az Online Szamia tes2t oldalansk elérhetdsége: hiip nlineszamia-test ny

Eredményes regisztracidt és adatszolgditatdst kivanunk!

Nomzoti Ad6- és Vémhivatal

A felllet hasznélatdhoz szlkséges Informatikal feltételek +

2. Lépés: Els6 alkalommal valassza az “Adatszolgaltatasra Kotelezett Adozoi Regisztracid”
gombot. A kivalasztas utan jelentkezzen be az ligyfélkapun! FONTOS: annak a felhasznalonak
(elsddleges felhasznalonak) a hozzaférésével kell itt bejelentkeznie, akihez az adott vallalkozas az
tigyfélkapun is hozza van rendelve!

A regisztracio elvégzéséhez 30 perc all rendelkezésére, azonban biztonsagi okokbél — az ligyfélkapus
viszontazonositas miatt — adéazonosito jelének megadasara 5 perc biztositott.

Az id6korlat hatékony kihasznaldsa érdekében javasoljuk, hogy készitse el6 adéigazolvanyat.

Ugyfélkapu bejelentkezését kdvetSen automatikusan visszairanyitja a rendszer az Online Szamla feliiletére, ahol
befejezheti regisztraciojat. Amennyiben On még nem rendelkezik (igyfélkapus regisztracioval, kérjiik elsé lépésként
ezt tegye meg az ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisziracio oldalon

» ADATSZOLGALTATASRA KOTELEZETT ADOZOI REGISZTRACIO o

UJ FELHASZNALO HOZZAADASA LETEZO REGISZTRACIOHOZ o



http://onlineszamla.nav.gov.hu/

3. Lépés: Sikeres tigyfélkapu belépést kovetden adja meg az addazonosito jelét. Kattintson az
ellenérzésre, majd valassza ki a felhasznalonevét!

Ugyfél regisztracio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Sikeres Ugyfélkapu azonositas. Adatai hitelességének ellendrzése érdekében kérjiik, adja meg azonosité adatait!

Addazonosito jel megadasa

Adodazonosito jel *

* Mezg kitoltése kotelezo

4. Lépés: Valassza ki a regisztracio tipusat (gazdalkodo szervezet vagy egyéni véllalkoz6), majd
adja meg az ahhoz tartozé részletes adatait!

Ugyfél regisztracio REGISZTRACIO MEGSZAKITASA

Részletes adatok megadasa
Regisztracio tipusa

Gazdalkodo szervezet

Egyéni vallalkozé (maganszemély)




5. Lépés: Sikeres regisztraciot kovetden jelentkezzen be a megadott felhasznalonévvel és
jelszoval!

BEJELENTKEZES

B Felhasznalonéy *

Felhasznaloney

e Jelszo *

Még nem regisztraltam. Regisziralok

Elfelejtettem a jelszavam. Uj jelszot kérek

6. Lépés: A jobb felsd sarokban talalhatd legordiilé meniibdl elérhetd Cég-felhasznald kapcsolatok
képerny6n kattintson az ad6z6 nevére, vagy a megnyitds gombra.
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TESZT KORNYEZET

Kezddlap A rendszerrdl Jogszabalyok Kérdések ésvalaszok Technikaiinformaciok Tajékoztatasok

Cég-felhasznald kapcsolatok

Adbzo: Kapesolat tipus: Elsddleges Képviselet kezdete: 2018-04-23 Képviselet vége: -




7. Lépés: A “Felhasznalok” menii kivalasztasa utan az “Uj felhasznal6” gombra kattintva, hozzon
l1étre egy “Technikai felhasznalot™.
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8. Lépés: Adjon meg egy On altal valasztott jelszot, illetve jeldlje be a “szamlak kezelése” és a
“szamlak lekérdezése” jelolonégyzeteket, majd végiil kattintson a “Mentés” gombra.

Technikai felhasznalé hozzdadasa

Kérem, gépelje be a jelszot

Kozepes

Jelszé megerdsitése

g elve
Magyar v
Kerjilk, adja meg a kapcsolattartas nyelvét!

Megjeqyzés

Megjegyzés

Jogosultsadgok bedllitédsa

[ sajat szamlak lekérdezése

s » Szémldk kezelése
Szamlak lekérdezése




9. Lépés: A megjelend oldalon kattintson a “kulcsgeneralas” gombra. Ezzel 1étrehozza az XML
alairo és cserekulcsot. Ezutan a “Felhasznalok” mentiponton beliil is megtalalhat6 lesz az 0
technikai felhasznald, ahol a technikai felhasznalé adatai mellett megtalalhato6 nyilra vald
kattintassal Gjra megtekinthetd a hozza tartoz6 XML alir6 és cserekulcs.

Részletek .
VISSZA AZ ELOZO OLDALRA

Megjegyzés

Y
TORLES KULCSGENERALAS

A folyamat végeztével a 1étrejott technikai felhasznald felhasznaldnevét, jelszavat, valamint a
hozza tartoz6 XML aliro és cserekulcsot kiildje el tarsasagunk részére.



