
NAV Online számla regisztrációhoz tartozó 

technikai felhasználó létrehozása/kikeresése 

1. Lépés: A Kulcs előállításához szükséges első lépésben a regisztrációt a NAV Online Számla 

rendszerében kell végrehajtani a www.onlineszamla.nav.gov.hu oldalon. 

 

 
 

 
 

2. Lépés: Első alkalommal válassza az “Adatszolgáltatásra Kötelezett Adózói Regisztráció” 

gombot. A kiválasztás után jelentkezzen be az ügyfélkapun! FONTOS: annak a felhasználónak 

(elsődleges felhasználónak) a hozzáférésével kell itt bejelentkeznie, akihez az adott vállalkozás az 

ügyfélkapun is hozzá van rendelve! 

 

 
 

 

http://onlineszamla.nav.gov.hu/


 

3. Lépés: Sikeres ügyfélkapu belépést követően adja meg az adóazonosító jelét. Kattintson az 

ellenőrzésre, majd válassza ki a felhasználónevét! 

 

 
 

 
 

4. Lépés: Válassza ki a regisztráció típusát (gazdálkodó szervezet vagy egyéni vállalkozó), majd 

adja meg az ahhoz tartozó részletes adatait! 

 

 
 

 
 
 



5. Lépés: Sikeres regisztrációt követően jelentkezzen be a megadott felhasználónévvel és 

jelszóval! 

 

 
 

 
 

6. Lépés: A jobb felső sarokban található legördülő menüből elérhető Cég-felhasználó kapcsolatok 

képernyőn kattintson az adózó nevére, vagy a megnyitás gombra. 

 

 
 



 

7. Lépés: A “Felhasználók” menü kiválasztása után az “Új felhasználó” gombra kattintva, hozzon 

létre egy “Technikai felhasználót”. 

 

 
 

 
 
 

8. Lépés: Adjon meg egy Ön által választott jelszót, illetve jelölje be a “számlák kezelése” és a 

“számlák lekérdezése” jelölőnégyzeteket, majd végül kattintson a “Mentés” gombra. 

 

 
 

 

 

 
 
 



9. Lépés: A megjelenő oldalon kattintson a “kulcsgenerálás” gombra. Ezzel létrehozza az XML 

aláíró és cserekulcsot. Ezután a “Felhasználók” menüponton belül is megtalálható lesz az új 

technikai felhasználó, ahol a technikai felhasználó adatai mellett megtalálható nyílra való 

kattintással újra megtekinthető a hozzá tartozó XML álíró és cserekulcs. 

 
 

 

A folyamat végeztével a létrejött technikai felhasználó felhasználónevét, jelszavát, valamint a 

hozzá tartozó XML álíró és cserekulcsot küldje el társaságunk részére. 
 


